                                                                                                   Утверждены

Постановлением Главы Чебаркульского городского округа 
от «____»__________2011г. №____
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

1.Общие положения

1.1.Настоящие методические рекомендации разработаны в целях определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями и определения нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений. 

Методические рекомендации основываются на действующей  нормативной правовой базе, регулирующей оказание  муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и юридическим лицам бюджетными, автономными и казенными учреждениями, использующими нормативные затраты при определении соответствующих показателей муниципального образования «Чебаркульский городской округ» с учетом специфики сферы деятельности учреждений в соответствии с Перечнем  муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в соответствующей сфере деятельности за счет бюджета муниципального образования «Чебаркульский городской округ».

Методические рекомендации обеспечивают решение следующих задач:

-определение нормативной потребности в бюджетных средствах, необходимых для оказания муниципальных услуг (выполнения работ)  физическим и юридическим лицам  муниципальными учреждениями соответствующей сферы деятельности; 

-совершенствование бюджетного планирования, направленного на повышение результативности деятельности муниципальных учреждений; 

-сокращение неэффективных бюджетных расходов в соответствующей сфере деятельности.

Методические  рекомендации разрабатываются на основе следующих принципов: 

-комплексного подхода;

-универсальности их применения для различных услуг (работ);

-учета муниципальных и индивидуальных особенностей муниципальных учреждений; 

-соответствия  действующему законодательству  Российской Федерации и  Челябинской области, правовым актам муниципального образования «Чебаркульский городской округ».

1.2.Нормативные затраты на оказание  муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативные затраты на содержание имущества муниципального учреждения применяются для расчета объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания. 

1.3.Нормативные затраты на выполнение  муниципального задания муниципальному учреждению рассчитываются на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) для муниципальных нужд и нормативных затрат на содержание имущества, необходимого для выполнения установленного  муниципального задания, по следующей формуле:
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 – нормативные затраты на оказание j – ой муниципальной услуги (выполненной работы) муниципальным учреждением,
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 – нормативные затраты на содержание имущества.

1.4.Нормативные затраты на оказание j-ой муниципальной услуги (выполненной работы) учреждением на отчетный, текущий, очередной, первый и второй год планового периода (далее – соответствующий год) определяются по формуле:
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 – нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием j-ой муниципальной услуги (выполнением работы) (прямые затраты);
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 – нормативные затраты на общехозяйственные нужды, относимые к  j-ой муниципальной услуги (работы) (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества) (косвенные затраты).

1.5.Нормативные затраты на выполнение единицы j-ой муниципальной услуги (выполнения работы) рассчитываются по следующей формуле:


[image: image7.wmf]j

му

j

му

му

ед

j

V

N

N

/

_

=

 , где


[image: image8.wmf]j

гу

N

 – нормативные затраты на оказание j-ой  муниципальной услуги (выполненной работы) учреждением в соответствующем году,
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 – объем j-й муниципальной услуги (выполненной работы) в соответствующем году (единица измерения указана в Перечне муниципальных услуг (работ)).
1.6.В нормативные затраты на оказание  муниципальных услуг (выполнение работ) не включаются расходы:

-на приобретение дорогостоящего оборудования и основных средств;

-на капитальный ремонт зданий и сооружений.

2.Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) (прямые затраты).

2.1.Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) рассчитываются по формуле:
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 –  нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно задействованного в оказании муниципальной услуги (выполнением работы);
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 – нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания муниципальной услуги (выполнении работы);
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– иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) (например, нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций персоналу, непосредственно задействованному при оказании муниципальной услуги (выполнении работы)).

2.2.Нормативные затраты на оплату труда работников, непосредственно задействованных в оказании муниципальной услуги (выполнении работы) (
[image: image14.wmf]от

j
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) определяются в соответствии со ст.255 Налогового кодекса Российской Федерации с учетом действующих норм времени, установленных на оказание услуг (выполнения работ) муниципальными учреждениями в  муниципальном образовании «Чебаркульский городской округ».

Оплата труда работников муниципальных учреждений  муниципального образования «Чебаркульский городской округ» определяется на основе действующего законодательства Российской Федерации, Челябинской области,  правовых актов муниципального образования « Чебаркульский городской округ», регламентирующих:

-порядок оплаты труда работников муниципальных учреждений соответствующего муниципального образования «Чебаркульский городской округ»;
-размеры надбавок, доплат компенсационного и стимулирующего характера, предусмотренные для работников  муниципальных учреждений в  муниципальном образовании «Чебаркульский городской округ»;
-особенности расчета оплаты труда работников, занятых оказанием услуг в учреждениях, имеющих отраслевую специфику.
Численность, квалификационно-должностной состав работников учреждения, месячные должностные оклады руководителей, специалистов и служащих, тарифные ставки по разрядам тарифной сетки по оплате труда рабочих определяются штатным расписанием.
Заработная плата работников муниципальных учреждений определенной отраслевой принадлежности в муниципальном образовании может включать в себя:
-должностной оклад (тарифную ставку);
-доплаты и надбавки, установленные нормативными правовыми актами Челябинской области, правовыми актами  муниципального образования «Чебаркульский городской округ»;
-выплаты стимулирующего характера; 
-другие виды выплат и надбавок, произведенных в пользу работника, предусмотренных действующим законодательством.
Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала учреждения, непосредственно задействованного в оказании муниципальной услуги (выполнении работы) рассчитывается по формуле:
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 – годовой фонд оплаты труда i-го работника учреждения, непосредственно задействованного в оказании муниципальной услуги (выполнении работы),
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 – расходы на уплату страховых взносов i-го работника учреждения, непосредственно задействованного в оказании муниципальной услуги (выполнении работы) на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, исчисленные в установленном законодательством порядке,
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 – годовой объем рабочего времени i-го работника учреждения, непосредственно задействованного в оказании муниципальной услуги (выполнении работы),
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– количество времени, в течение которого i-й работник учреждения был задействован в оказании j-й услуги , 

2.3.Нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций работникам, непосредственно задействованным в оказании муниципальной услуги (выполнении работы) (
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) включает в себя:

-суточные при служебных командировках (в случае потребности в них при оказании услуг (выполнении работ), предусмотренных муниципальным заданием); 

-компенсации стоимости жилья, связанной с наймом (поднаймом) жилых помещений;

-компенсации за использование личного транспорта для служебных целей.

2.4.Нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций работникам, непосредственно задействованным в оказании муниципальной услуги (выполнении работы) в соответствии с законодательством Российской Федерации, рассчитывается по формуле:
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 – норма суточных при служебных командировках на соответствующий год, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ),


[image: image23.wmf]кр

K

 – количество работников, направляемых в командировки в соответствующем году для оказания  муниципальных услуг,
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 – количество суток пребывания в командировках в соответствующем году необходимых для оказания  муниципальных  услуг,
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 – норма найма жилых помещений при служебных командировках на соответствующий год, связанных с оказанием  муниципальных услуг;
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 – количество суток проживания в командировках в соответствующем году необходимых для оказания  муниципальных услуг.

2.5.Расчет нормативных затрат на приобретение на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания муниципальной услуги (выполнения работы) (
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Расчет нормативных затрат на приобретение материальных запасов ведется по формуле: 
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 = Смз*Км, где

Смз – средняя стоимость материальных запасов непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги (выполнения работ) по видам на соответствующий год;

Км – количество материалов, необходимых для оказания муниципальной услуги (выполнения работы) на соответствующий год по видам.
2.6.Перечень иных нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) (
[image: image29.wmf]проч
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) должен быть предусмотрен в Порядке определения нормативных затрат по отдельным муниципальным услугам (работам), оказываемым (выполняемым) в рамках реализации муниципального задания. 

2.7.Если какие либо из вышеперечисленных нормативных затрат  не могут быть рассчитаны, то применяется метод индексации (расчет путём индексации на уровень инфляции (иной коэффициент) объёма бюджетных ассигнований текущего финансового года).
3.Нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества) (косвенные затраты)

3.1.Расчет нормативных затрат на общехозяйственные нужды ведется по формуле:
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– нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества),
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 – нормативные затраты на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда административно-управленческого и  вспомогательного персонала на соответствующий год,
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 – нормативные затраты на приобретение услуг связи,
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 – нормативные затраты на приобретение транспортных услуг,
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 – нормативные затраты на приобретение услуг по обслуживанию программного обеспечения,
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 – нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций административно-управленческого и вспомогательного персонала, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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 – нормативные затраты на приобретение прочих услуг;
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 – нормативные затраты на приобретение прочих предметов;
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– нормативные затраты на содержание недвижимого имущества учреждения (в части, относимой на услуги (работы));
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– нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества учреждения.
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– нормативные затраты на организацию и проведение мероприятий, направленных на развитие автономных учреждений (применяется только для автономных учреждений).

Если нормативные затраты на общехозяйственные нужды в целом или какие либо из вышеперечисленных нормативных затрат не может быть рассчитан, то применяется метод индексации (расчет путём индексации на уровень инфляции (иной коэффициент) объёма бюджетных ассигнований текущего финансового года).
3.2.Нормативные затраты на коммунальные услуги (
[image: image42.wmf]ку

N

) (в части относимой на услуги (работы)) для муниципальных учреждений определяют исходя из объемов потребления коммунальных услуг за последний отчетный год с учетом требований по обеспечению энергоэффективности и энергосбережения, объемов потребления коммунальных услуг по зданиям, сооружениям, введенным (переданным) в эксплуатацию после отчетного года и утвержденных тарифов на коммунальные услуги.
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 – нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение,
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 – нормативные затраты на горячее водоснабжение,
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 – нормативные затраты на отопление,


[image: image47.wmf]э
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 – нормативные затраты на электроснабжение.

Нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение, рассчитываются по формуле:
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 – нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение,
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 – тариф на холодное водоснабжение, установленный на соответствующий год,
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 – объем потребления учреждением холодной воды (в м3) в соответствующем году,
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 – тариф на водоотведение, установленный на соответствующий год;


[image: image53.wmf]в

V

 – объем водоотведения в соответствующем году.

Нормативные затрат на горячее водоснабжение, рассчитывается по формуле:
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, где
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   – нормативные затраты на горячее водоснабжение;
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T

 – тариф на горячее водоснабжение, установленный на соответствующий год;


[image: image57.wmf]гв

V

 – объем потребления учреждением горячей воды (в м3) в соответствующем году;

Нормативные  затраты на тепловую энергию, рассчитываются по формуле:
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N

  – нормативные затраты на потребление тепловой энергии,


[image: image60.wmf]о

T

 – тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год,


[image: image61.wmf]о

V

 – объем потребления учреждением тепловой энергии (в Гкал) в соответствующем году,

0,5 – коэффициент для расчета норматива затрат на потребление тепловой энергии.

Нормативные затраты на электроснабжение, рассчитывается по формуле:
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 – расчетно-нормативные затраты на потребление электрической энергии;


[image: image64.wmf]э

T

 – тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год;


[image: image65.wmf]э

V

 – объем потребления учреждением электрической энергии (кВт/час) в соответствующем году;

0,9 – коэффициент для расчета норматива затрат на потребление электрической энергии.

3.3.Расчет нормативных затрат на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда административно-управленческого и вспомогательного персонала (
[image: image66.wmf]отах

N

).

Оплата труда работников муниципальных учреждений  муниципального образования «Чебаркульский городской округ» определяется на основе законодательства  Российской Федерации  и Челябинской области, правовых актов муниципального образования «Чебаркульский городской округ», регламентирующих:

-порядок оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципального образования «Чебаркульский городской округ»;

-размеры надбавок, доплат компенсационного и стимулирующего характера, предусмотренные для работников муниципальных учреждений в муниципальном образовании «Чебаркульский городской округ»;

-особенности расчета оплаты труда работников, занятых оказанием услуг в учреждениях, имеющих отраслевую специфику.

Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого и вспомогательного персонала учреждения рассчитывается по формуле:
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 – годовой фонд оплаты труда административно-управленческого и вспомогательного персонала учреждения,


[image: image69.wmf]вз

F

 – расходы на уплату страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, исчисленные в установленном законодательством порядке.

3.4.Расчет нормативных затрат на приобретение услуг связи (
[image: image70.wmf]ус
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) ведется по следующей формуле:
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, где


[image: image72.wmf]т

А

– тариф на годовое абонентское обслуживание телефонной точки на соответствующий год,


[image: image73.wmf]т

K

– количество телефонных точек в учреждении,


[image: image74.wmf]п

M

 – годовая сумма междугородних переговоров на соответствующий год,


[image: image75.wmf]о

C

 – стоимость почтового отправления на соответствующий финансовый год,


[image: image76.wmf]о

P

 – планируемое количество почтовых отправлений в соответствующий год,


[image: image77.wmf]и

C

 – стоимость годового тарифного плана за пользование Интернетом на соответствующий год,


[image: image78.wmf]к

C

 – стоимость абонентской платы за канал видеоконференции на соответствующий год,


[image: image79.wmf]д

C

 – стоимость продления доменного имени на соответствующий год,


[image: image80.wmf]р

С

 – стоимость размещения WEB ресурсов учреждения на площадке провайдера на соответствующий год (абонентская плата за размещение сайта и электронной почты).

3.5.Расчет нормативных затрат на приобретение транспортных услуг (
[image: image81.wmf]ту

N

) осуществляется по следующей формуле:
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C

 – стоимость одного проезда работника учреждения к месту командировки и обратно по существующим тарифам (железнодорожным, авиационным, автомобильным транспортом) в соответствующем году;


[image: image84.wmf]к

K

 – количество служебных командировок работников учреждения на соответствующий год.

3.6.Расчет нормативных затрат на приобретение услуг по обслуживанию программного обеспечения (
[image: image85.wmf]ит

N

)

Данные нормативные затраты рассчитываются по формуле:
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C

 – годовая стоимость услуг по обновлению  баз данных справочно-информационных систем на соответствующий год,

 
[image: image88.wmf]б

C

 – годовая стоимость услуг по сопровождению и  обновлению  бухгалтерской программы  на соответствующий год,

 
[image: image89.wmf]ав

C

 – годовая стоимость услуг по сопровождению антивирусных программ на  соответствующий год,


[image: image90.wmf]зн

C

 – годовая стоимость услуг по сопровождению программных средств защиты информации на  соответствующий год.

3.7.Нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций административно-управленческому и вспомогательному персоналу (
[image: image91.wmf].

_

ауп

вк

N

) включают в себя:
-суточные при служебных командировках (в случае потребности в них при оказании услуг (выполнении работ), предусмотренных муниципальным заданием); 
-компенсации стоимости жилья, связанной с наймом (поднаймом) жилых помещений;
-компенсации за использование личного транспорта для служебных целей.
Нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций административно-управленческому и вспомогательному персоналу в соответствии с законодательством Российской Федерации, рассчитывается по формуле:
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, где


[image: image93.wmf]c
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 – норма суточных при служебных командировках на соответствующий год,


[image: image94.wmf]кр

K

 – количество работников, направляемых в командировки в соответствующем году,
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K

 – количество суток пребывания в командировках в соответствующем году,
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 – норма найма жилых помещений при служебных командировках на соответствующий год;
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 – количество суток проживания в командировках в соответствующем году.

3.8.Расчет нормативных затрат на приобретение прочих услуг, обеспечивающих оказание муниципальной услуги  (
[image: image98.wmf]пу

N

)

Нормативные затраты на приобретение прочих услуг рассчитывается по формуле:
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, где


[image: image100.wmf]пу

C

 – стоимость полиграфических услуг по изготовлению одного экземпляра печатной продукции (бланков документов, буклетов, методических материалов и др.) на соответствующий год,

 
[image: image101.wmf]п

К

 – планируемое количество печатной продукции данного вида на год,


[image: image102.wmf]пп

C

 – годовая сумма оплаты услуг по подписке периодических изданий на соответствующий год,


[image: image103.wmf]мов

C

 – годовая сумма оплаты услуг по медицинскому освидетельствованию водителей на соответствующий год,


[image: image104.wmf]пк

C

 – годовая сумма оплаты услуг по повышению квалификации сотрудников учреждения на соответствующий год,


[image: image105.wmf]бк

С

 – годовая сумма оплата услуг банка по перечислению заработной платы на пластиковые карточки сотрудников на соответствующий год,


[image: image106.wmf]н

С

 ​​– годовая суммы оплаты услуг по нотариальному оформлению документов на соответствующий год.


[image: image107.wmf]ун
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 – сумма уплаты налогов (включаемых в состав расходов), государственных пошлин и сборов (на аккредитацию, лицензирование, на участие в конкурсах), разного рода платежей в бюджеты всех уровней, за исключением налога на имущество и землю.

Перечень может быть расширен по решению главного распорядителя бюджетных средств в отношении казенных учреждений и учредителя бюджетных, автономных учреждений в отношении бюджетных, автономных учреждений соответственно и закреплен в Порядке определения нормативных затрат и распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным  муниципальным услугам (работам).

3.9.Нормативные затраты на приобретение прочих предметов (
[image: image108.wmf]пп

N

)

Нормативные затраты на приобретение прочих предметов, обеспечивающих оказание муниципальной услуги рассчитывается по формуле:
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[image: image110.wmf]кт

C

 – средняя стоимость канцелярских товаров в соответствующем году,


[image: image111.wmf]кт
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 – количество канцелярских товаров на соответствующий год;


[image: image112.wmf]хт

C

 – средняя стоимость хозяйственных товаров, моющих средств, средств гигиены, стройматериалов, сантехнического оборудования, электрооборудования в соответствующем году;


[image: image113.wmf]хт

K

 – количество хозяйственных товаров, моющих средств, средств гигиены, стройматериалов, сантехнического оборудования, электрооборудования на соответствующий год.

Перечень может быть расширен по решению главного распорядителя бюджетных средств в отношении казенных учреждений и учредителя бюджетных, автономных учреждений в отношении бюджетных, автономных учреждений соответственно и закреплен в Порядке определения нормативных затрат и распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам (работам).

3.10.Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества (в части относимой на услуги (работы)) (
[image: image114.wmf]ни
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) рассчитывается по формуле:
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[image: image116.wmf]ос
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 – нормативные затраты на эксплуатацию систем охранной сигнализации;
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 – нормативные затраты на обеспечение пожарной безопасности;


[image: image118.wmf]тр
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 – нормативные затраты на проведение текущего ремонта;


[image: image119.wmf]аи
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 ​– нормативные   затраты   на  аренду  недвижимого  имущества  в

соответствии с договором аренды;


[image: image120.wmf]эз
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 – нормативные затраты на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш.

Нормативные затраты на эксплуатацию систем охранной сигнализации (
[image: image121.wmf]ос

N

) рекомендуется устанавливать равными расходам муниципального учреждения на оплату систем охранной сигнализации в отчетном финансовом году, скорректированным на индекс-дефлятор:
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– нормативные затраты на эксплуатацию систем охранной сигнализации;


[image: image124.wmf]ос

Z

– затраты на эксплуатацию систем охранной сигнализации в муниципальном учреждении в отчетном финансовом году;

i – индекс-дефлятор.

Нормативные затраты на обеспечение пожарной безопасности (
[image: image125.wmf]пб

N

) рекомендуется устанавливать равными расходам муниципального учреждения на эксплуатацию, обслуживание, технический уход, возобновление имеющихся у муниципального учреждения средств и систем (системы пожарной сигнализации, первичных средств пожаротушения и т.п.) в отчетном финансовом году, скорректированным на индекс-дефлятор:
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[image: image127.wmf]пб
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– нормативные затраты на обеспечение пожарной безопасности;


[image: image128.wmf]пб
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 – объем расходов на обеспечение пожарной безопасности в учреждении в отчетном финансовом году;

i – индекс-дефлятор.

Нормативные затраты на проведение текущего ремонта (
[image: image129.wmf]тр

N

) рекомендуется устанавливать, исходя из установленной нормы его проведения один раз в три года в соответствии с ведомственными строительными нормами ВСН 58-88(р) «Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения», утвержденными Приказом Госкомархитектуры Российской Федерации от 23.11.1988г. №312, и определять по формуле:
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[image: image131.wmf]тр
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– нормативные затраты на проведение текущего ремонта,


[image: image132.wmf]ком

k

– коэффициент, учитывающий долю стоимости технических коммуникаций в общем объеме стоимости здания;
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= 0,33 – коэффициент, учитывающий норму проведения текущего ремонта зданий.
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– средняя  стоимость  текущего  ремонта  1  м2  площади  зданий, сложившаяся в регионе;


[image: image135.wmf]S

– общая площадь зданий (м2).

Нормативные затраты на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш (
[image: image136.wmf]тр

N

), в соответствии с нормами СаНПиНа, определяются по затратам, произведенным учреждением в отчетном финансовом году с применением i - индекса-дефлятора.
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[image: image138.wmf]эз
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– нормативные затраты на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш,


[image: image139.wmf]ээ

Z

– объем расходов учреждения на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш, в отчетном финансовом году,


[image: image140.wmf]i

– индекс-дефлятор.

При расчете вышеприведенных нормативных затрат целесообразно использовать методические документы, в том числе Приказ Ростехнадзора от 26 декабря 2006г. №1129 «Об утверждении и введении в действие Порядка проведения проверок при осуществлении государственного строительного надзора и выдачи заключений о соответствии построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов, проектной документации (РД-11-04-2006)» (зарегистрирован в Минюсте России 6 марта 2007г., регистрационный №9053), а также нормы СанПиНа.

3.11.Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества (
[image: image141.wmf]оцди

N

) могут быть детализированы по следующим группам затрат: 
-нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;
-нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги;
-нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 
-прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества. 

3.12.Затраты на приобретение объектов движимого и недвижимого имущества в состав нормативных затрат не включаются.

3.13.В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенных бюджетным учреждением за счет средств, выделяемых ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества включаются в состав арендной платы и не учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества.  

3.14.Нормативные затраты на организацию и проведение мероприятий, направленных на развитие автономных учреждений (
[image: image142.wmf]рау
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) (применяется только для автономных учреждений). Перечень мероприятий, направленных на развитие автономного учреждения должен быть установлен органом, осуществляющим полномочия учредителя автономного учреждения и закреплен в Порядок определения нормативных затрат и распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам (работам) (пункт 4 настоящих Методических рекомендаций). 
3.15.В случае отсутствия возможности расчета нормативных затрат для определения стоимости выполнения муниципальных работ, рекомендуется применять один из следующих методов: 
-сметный;

-проектный.

При применении сметного метода определение нормативных затрат на выполнение работ осуществляется на основе детализированной сметы выполняемых работ. 

При применении проектного метода определение нормативных затрат на выполнение работ может осуществляться как на основе общей суммы на реализацию выполняемых работ, так и с разбивкой по укрупненным статьям расходов.

4.Методы распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным  муниципальным услугам, оказываемым в рамках реализации  муниципального задания

4.1.Для распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды между соответствующими услугами (работами) (
[image: image143.wmf]j

косв

N

) могут быть использованы следующие возможные базы распределения, учитывающие специфику деятельности учреждения:
-количество услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждением;

-сумма нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) (прямых расходов на оплату труда);

-количество потребителей каждой услуги (работы);

-дифференцированный способ;

-иной способ, предусмотренный учреждением.
Ниже приведен пример распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды по каждой из предложенных баз распределения.
Пример: В рамках уставной деятельности реализует три услуги: Услуга1, Услуга2, Услуга3. Общая сумма нормативных затрат на общехозяйственные нужды, требующая распределения, составляет 30 000 руб.
1) Распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды поровну между услугами (работами).
Такое распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды базируется на предположении, что они потребляются в равной степени при оказании каждой из услуг (выполнении работ). 
Для равномерного распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды нужно разделить их общую сумму на количество оказываемых услуг (выполняемых работ) (табл.1).

Таблица 1

	Показатель              
	Услуга1
	Услуга2
	Услуга3
	Итого 

	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием  муниципальной услуги (выполнением работы), руб.           
	30 000 
	70 000 
	150 000
	250 000

	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды, руб.       
	10 000 
	10 000 
	10 000 
	30 000

	Общая сумма нормативных затрат на оказание услуг (выполнение работ), руб.            
	40 000 
	80 000 
	160 000
	280 000


2) Распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды пропорционально сумме нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы).

Нормативные затраты на общехозяйственные нужды распределяются между услугами пропорционально нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) с учетом предположения, что для оказания услуг (выполнения работ) с большим бюджетом требуется больше затрат на управление. 

Нормативных затрат на общехозяйственные нужды пропорционально нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) распределяются следующим образом:

-определяется удельный вес нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы) каждой из услуг (работ) в общей их сумме;

-общая сумма нормативных затрат на общехозяйственные нужды умножается на полученные значения (табл.2).

Таблица 2

	Показатель              
	Услуга 1
	Услуга 2
	Услуга 3
	Итого 

	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы), руб.           
	30 000 
	70 000 
	150 000
	250 000

	Удельный вес нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы), %       
	12   
	28   
	60   
	100  

	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды, руб.       
	3 600 
	8 400 
	18 000 
	30 000

	Общая сумма нормативных затрат на оказание услуг (выполнение работ), руб.            
	33 600 
	78 400 
	168 000
	280 000


3) Распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды пропорционально количеству потребителей каждой услуги (работ).

Нормативные затраты на общехозяйственные нужды распределяются между услугами с учетом того, что для оказания некоторых услуг требуется больше затрат, так как они востребованы большим числом потребителей (табл. 3).

Нормативные затраты на общехозяйственные нужды пропорционально количеству потребителей услуг (работ) распределяются следующим образом:

-определяется число потребителей, которыми востребована каждая из услуг (работ);

-определяется общее число потребителей услуг (работ) всего учреждения;

-рассчитывается доля потребителей, которыми востребована каждая из услуг (работ);

-сумма нормативных затрат на общехозяйственные нужды умножается на рассчитанные коэффициенты.

Таблица 3

	Показатель              
	Услуга 1
	Услуга 2
	Услуга 3
	Итого 

	Число потребителей услуг (работ)                  
	600  
	1 300 
	100  
	2 000 

	Доля потребителей, которыми востребована услуга (работа), %     
	30   
	65   
	5   
	100  

	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды, руб.       
	9 000 
	19 500 
	1 500 
	30 000

	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием  муниципальной услуги (выполнением работы) (прямые затраты), руб.           
	30 000 
	70 000 
	150 000
	250 000

	Общая сумма нормативных затрат на оказание услуг (выполнение работ), руб.            
	39 000 
	89 500 
	151 500
	280 000


4) Распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды дифференцированным способом.

Для дифференцированного способа необходимо использовать разные базы распределения для разных статей нормативных затрат на общехозяйственные нужды. 

Данный метод включает определение объектов затрат, классификацию затрат и метод их распределения по объектам:

-определяются объекты затрат (в приведенном примере – услуги, оказываемые учреждением (выполняемые работы));

-классифицируются затраты по статьям нормативных затрат на общехозяйственные нужды;

-распределяются на объекты по выделенным базам распределения;

-устанавливается причинно-следственная связь между услугой (работой) и необходимыми для ее оказания затратами.

Нормативные затраты на общехозяйственные нужды могут быть классифицированы по ранее выделенным статьям, возможные базы распределения представлены в таблице (табл. 4).

Таблица 4

Предлагаемые базы распределения общехозяйственных расходов

	Статья нормативных затрат на общехозяйственные нужды
	База распределения

	Нормативные затраты на коммунальные услуги; нормативные затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества
	 Трудоемкость оказания услуги (выполнения работы).             
Количество услуг (работ).              
   

	Нормативные затраты на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда административно-управленческого и  вспомогательного персонала; нормативные затраты на обеспечение дополнительных выплат и компенсаций, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Количество человек,               
непосредственно занятых оказанием услуги (выполнение работы).
Часы, затраченные на управление   
процессом оказания услуги (выполнения работы)                         

	Нормативные затраты на приобретение прочих предметов; нормативные затраты на приобретение прочих услуг
	Сумма затрат, связанных с приобретение прочих предметов, услуг               

	Нормативные затраты на приобретение услуг связи; нормативные затраты на приобретение транспортных услуг; нормативные затраты на приобретение услуг по обслуживанию программного обеспечения; нормативные затраты на приобретение прочих услуг
	Количество человек,               
непосредственно занятых оказанием услуг (выполнением работ).
Длительность оказания услуги (выполнения работы)             



Практическое применение этого способа проходит в три этапа:
Этап 1.Выявляются однородные группы нормативных затрат на общехозяйственные нужды и устанавливается для каждой группы база распределения расходов на услуги (работы) (табл. 5).

Таблица 5

База распределения однородных групп нормативных затрат на общехозяйственные нужды

	
Однородная группа
накладных    
расходов    
	
Сумма,
руб. 
	База распределения

	
	
	
наименование
	количество позиций (К)

	
	
	
	Услуга 1
	Услуга 2
	Услуга 3
	Всего 

	Нормативные затраты на коммунальные услуги
	14 420
	количество 
услуг  
	1   
	1   
	1   
	3   

	Нормативные затраты на приобретение услуг связи; транспортных услуг; услуг по обслуживанию программного обеспечения; на приобретение прочих услуг
	920 
	количество 
человек, непосредственно занятых  оказанием услуги 
	5   
	7   
	8   
	20  

	Нормативные затраты на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда административно-управленческого и  вспомогательного персонала
	8 820
	часы,    
затраченные 
на управление процессом оказания услуги  
	4   
	25   
	11   
	40  

	Нормативные затраты на приобретение прочих предметов, услуг
	2 840
	сумма затрат, связанных с приобретение прочих предметов, услуг               
	30 000 
	70 000 
	150 000
	250 000


Этап 2.Рассчитываются ставки распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды (табл. 6).

Таблица 6

Расчет ставки распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды

	
Группа нормативных затрат на общехозяйственные нужды        
	Общая сумма
затрат (З),
руб.   
	Количество  
позиций по базе
распределения (равно «Всего» табл.5)
(К)      
	Ставка базы 
распределения
(С), руб.  

	Нормативные затраты на коммунальные услуги
	14 420  
	3       
	4 806,7   

	Нормативные затраты на приобретение услуг связи
	920    
	20      
	46     

	Нормативные затраты на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда административно-управленческого и  вспомогательного персонала
	8 820   
	40      
	220,5    

	Нормативные затраты на приобретение прочих предметов, услуг
	2 840   
	250 000    
	0,0114   


Ставка распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды рассчитывается по формуле:
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С – ставка базы распределения нормативных затрат на общехозяйственные нужды;

З – общая сумма затрат каждой группы;

К – количество позиций по каждой базе распределения.

Этап 3.Распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды на услуги (работы) (табл. 7).

Таблица 7

Распределение однородных групп затрат по услугам (работам)

(на основании табл. 6)

	
Однородная группа нормативных затрат на общехозяйственные нужды
	Услуги

	
	1
	2 
	3   

	Нормативные затраты на коммунальные услуги
	4 806,667
	4 806,667
	4 806,667

	Нормативные затраты на приобретение услуг связи
	230   
	322   
	368   

	Нормативные затраты на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда административно-управленческого и  вспомогательного персонала
	882   
	5 512,5 
	2 425,5 

	Нормативные затраты на приобретение прочих предметов, услуг
	340,8  
	795,2  
	1 704  

	Общая сумма нормативных затрат на оказание услуг (выполнение работ)  
	7 159,467
	13 386,37
	9 454,167


Сумма расходов на услуги распределяется по формуле:
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 – сумма расходов на оказание каждой услуги,

С – ставка базы распределения общехозяйственных расходов,
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– количество позиций для каждой услуги (по табл.5).

5.Определение нормативных затрат на содержание имущества (
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)

5.1.Нормативные затраты на содержание имущества формируются по следующей формуле:
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 – нормативные затраты на потребление электрической энергии;
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 – нормативные затраты на потребление тепловой энергии (отопление);
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– нормативные затраты на уплату налогов, связанных с содержанием имущества.

Если Нормативные затраты на содержание имущества в целом или какие либо из вышеперечисленных нормативных затрат не может быть рассчитан, то применяется метод индексации (расчет путём индексации на уровень инфляции (иной коэффициент) объёма бюджетных ассигнований текущего финансового года).

Нормативные затраты на потребление тепловой энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на отопление и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:
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  – нормативные затраты на потребление тепловой энергии,
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 – тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год,
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 – объем потребления учреждением тепловой энергии (в Гкал) в соответствующем году,

0,5 – коэффициент для расчета нормативных затрат на потребление тепловой энергии в рамках муниципального  задания,  относимых на содержание недвижимого имущества и особо ценного имущества.

Нормативные затраты на потребление электрической энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:
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 – нормативные затраты на потребление электрической энергии;
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 – тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год;
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 – объем потребления учреждением электрической энергии (кВт/час) в соответствующем году;

0,1 – коэффициент для расчета нормативных затрат на потребление электрической энергии в рамках муниципального  задания,  относимых на содержание недвижимого имущества и особо ценного имущества.

14.3.Нормативные затраты на уплату налогов (
[image: image161.wmf]н

N

). Нормативные затраты на содержание имущества бюджетного, автономного учреждения рассчитываются с учетом затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за бюджетным, автономным учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных бюджетному, автономному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

Нормативные затраты на уплату налогов включают:

-нормативные затраты на уплату налога на имущество;

-нормативные затраты на уплату земельного налога.

Порядок расчета по налогу на имущество регламентируется Главой 30 Налогового кодекса Российской Федерации.

Нормативные затраты на уплату налога на имущество рассчитываются исходя из среднегодовой стоимости имущества бюджетного, автономного учреждения, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый период, в котором рассчитываются нормативные затраты и ставки налога на имущество организаций, установленной законодательством в соответствующем субъекте Российской Федерации (с учетом возможной дифференциации ставок налога на имущество и льгот):
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 – нормативные затраты на уплату налога на имущество,


[image: image165.wmf]P

 – среднегодовая   стоимость  имущества  бюджетного, автономного учреждения,  признаваемого объектом налогообложения, за налоговый период, в котором   рассчитываются   нормативные   затраты.  Среднегодовая  стоимость имущества определяется исходя из данных об  остаточной стоимости имущества, находящегося на балансе бюджетного, автономного учреждения по состоянию на начало года, на который рассчитываются нормативные затраты,


[image: image166.wmf]ни

C

 – ставка налога на имущество, установленная законодательством в соответствующем субъекте Российской Федерации.

Среднегодовая стоимость имущества бюджетного, автономного учреждения, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый период рассчитывается как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового периода и последнее число налогового периода, на число месяцев в налоговом периоде, увеличенное на единицу:
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 -  остаточная  стоимость  имущества  на 1-е число каждого месяца;
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 -  остаточная  стоимость  имущества на последнее число налогового периода;

Порядок расчета по земельному налогу регламентируется Главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации.

Нормативные затраты на уплату земельного налога рассчитываются исходя из кадастровой стоимости земельного участка, предоставленного бюджетному, автономному учреждению на праве постоянного (бессрочного) пользования, и ставки земельного налога в муниципальном образовании «Чебаркульский городской округ» (с учетом возможной дифференциации ставок земельного налога и льгот).
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– нормативные затраты на уплату земельного налога;


[image: image172.wmf]K

 –   кадастровая   среднегодовая   стоимость   земельного   участка, предоставленного  бюджетному, автономному учреждению на  праве постоянного (бессрочного) пользования;


[image: image173.wmf]зн

C

– ставка земельного налога в муниципальном образовании «Чебаркульский городской округ».
Приложение №1
к Методическим рекомендациям 

УТВЕРЖДАЮ

_______________________________________________________

(______________________________________________________)

(подпись, ф.и.о. руководителя органа, осуществляющего функции и 

полномочия учредителя бюджетного или автономного учреждения)

__________________________________________________________________
(наименование органа, осуществляющего функции и полномочия 

учредителя бюджетного или автономного учреждения)

Исходные данные и результаты расчетов объема нормативных

затрат на оказание муниципальными учреждениями

муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат

на содержание имущества муниципального учреждения

на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов

	Наименование  муниципальной услуги
	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием  муниципальной услуги (выполнением работы) 


	Затраты на общехозяйственные нужды
	Всего нормативных затрат на оказание муниципальной   
услуги (выполнение работ)
	Затраты на содержание имущества   муниципального учреждения

	Нормативные затраты на выполнение муниципального задания


	
	тыс. руб.
	тыс. руб.
	тыс. руб.
	тыс. руб.
	тыс.руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга №1   
	
	
	
	
	

	Услуга №2   
	
	
	
	
	

	...   
	
	
	
	
	

	Итого отчетный финансовый год 
	
	
	
	
	

	Услуга №1   
	
	
	
	
	

	Услуга №2   
	
	
	
	
	

	...   
	
	
	
	
	

	Итого текущий финансовый год 
	
	
	
	
	

	Услуга №1   
	
	
	
	
	

	Услуга №2   
	
	
	
	
	

	...   
	
	
	
	
	

	Итого очередной финансовый год 
	
	
	
	
	

	Услуга №1   
	
	
	
	
	

	Услуга №2   
	
	
	
	
	

	...   
	
	
	
	
	

	Итого первый год планового периода 
	
	
	
	
	

	Услуга №1   
	
	
	
	
	

	Услуга №2   
	
	
	
	
	

	...   
	
	
	
	
	

	Итого второй год планового периода 
	
	
	
	
	


� Графа заполняется только по строкам «Итого»


� Графа заполняется только по строкам «Итого»
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